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IIOJIOKEHUE OB APXUBE

1. O0mue MOI0KEHHA

1.1. ApxuB obpasoBarentHoi opranm3anuu (manee — OO) co3mal IS XpaHEHHS JOKYMEHTOB,
o0pasyromuxcd B ee JNeATENEHOCTH, A TAKKe 3aKOHUEHHEIX JEIOIPON3BOJCTEOM JOKYMEHTOB
IPaKTHYCCKOTO Ha3HaYeHHs, UX 0T00pa U ydera.
1.2. B cBoeii gestensHocTH apxuB OO pykoBoacTByeTcs @enepanbHEM 3aKoHOM 0T 29.12.2012
Ne 273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccmifickoit ®enmepanum» B pemaxnum or 07.03.2018r,
Genepanpusm 3akoHOM 0T 22.10.2004 No 125-®3 «0O6 apxmBHOM mene B Poccuiickoi
@epepanun», HOPMATHBHBIMH IIDABOBEIMH aKTaMH M METOJWYESCKHMH pPEKOMEHIAITHIMHA
denepanbHOrO apXUBHOTO areHTCTRa (nanee — PocapxuB), HOpMaTHBHEIME IIPABOBBIME aKTaMH H
METOMHYECKHMH peKoMeHmanusmMu PecrniyGnuku bamkoprocran, ycTaBoM H JIOKAIbHBEIME
HOpMaTUBHBEIME akTamMu OO, HaCTOSAIIMM IOT0XKEHHEM.
1.3. Hacrosiimee monokeHHe pa3padoTaHO Ha OCHOBaHMH [IpHMepHOTro monmoskeHus 00 apXuBe
VUPEKIEHHUS, OpraHu3aliy, IPeJNpUiTUs, YTB. npukazoM KomuTera mo menaMm apXUBOB IIPH
[IpaButenscTBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrRepkmaercs pykoromuteirem OO.
1.4. O6pasoBarenpHas opraHu3anus OOECHEUMBAeT apXuB HEOOXOAWMBIM IIOMEIICHHEM,
obopynoBaHUEM H KaJpaMH.
1.5. Apxus OO BO3rNIaBIAET OTBETCTBEHHBIM 3a apXWB, KOTOPBEIM Ha3HAuaeTcs IIPUKA30OM
pyxoBoauTenst OO U NOTIHHSAETCS HETOCPEACTReHHO pyKoBomuTemo OO.
1.6. ApxuB paboTaer 1o IUIaHy, yTBEP:KIEHHOMY pykoBozautesneM OO, W OTUMTHIBAETCS IIEeper
HHIM B cBOeH paboTe.

2. 3apa9u 1 QyHKIMH apXUBa
2.1. OCHOBHBIMH 33/1la9aMH{ apXHBa SBISIIOTCH:
2.1.1. KoMnexToBaHue apXuBa 3aKOHYEHHBIMHU J1en0npou3BoacTBoM OO I10KyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IIPEAYCMOTPEH Pa3aeoM 3 HACTOSINErO ITOIOKEHHS.
2.1.2. VYwuer, oOecnedueHHe COXpPaHHOCTH, CO3[aHHE HAy4YHO-CIIPAaBOYHOIO amapara,
HCTIONIE30BaHHE JOKYMEHTOB, XPAHSIUXCS B APXHBE.
2.1.3. OcymecTBIeHIE KOHTPOIL 32 GOPMUPOBAHUEM H 0(OPMIICHHEM JIET B IIEIOTIPOU3BOICTBE
00.
2.2. B COOTBETCTBHH C BO3JOKECHHBIMH Ha HET0 3a/ladaMH apXHB OCYIINECTBILIET CIIEIYIOIIHE
byHKIHH:
2.2.1. [IpuruMaeT He MO3/HEe, YeM 4Yepe3 TPH roja IOCie 3aBEpIISHHs ISIOIMPOH3BOICTBOM,
YUUTBIBAET M XPAHHAT MOKYMEHTBI JOJIFOBPEMEHHOTO XPaHEHHS M II0 JIMIHOMY COCTaBy,
obpaboTanHbIe B COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHUAMHE, YCTAaHOBIEHHEIME PocapxuBoMm.
2.2.2. CocrariseT W MpeJcTaBisSeT He IO3[Hee, YeM dYepe3 J(Ba Iojd II0Ce 3aBeplIeHUs
JIETIOIIPOMU3BOICTBOM TOJOBBIE pas3/ielibl OMUCeH JieNl M0 JHYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTPEHHE
aKcIepTHOH KoMuccuu (nanee — IK) 00.
2.2.3. OcymecTBisger yueT 1 00eCneunBaeT NOJHYK COXPAaHHOCTh IPHHATHIX HA XPaHSHHE eI
2.2.4. Co3maeTt, TOTIOJHSET H COBEPIIEHCTRBYET HAYUYHO-CIIPABOYHEIN anmapaT K XpaHIIMHMCI B
apXx®Be JIefiaM H JTOKYMEHTaM.
2.2.5. Opranusyer HCIIOIL30BaHHE JOKYMEHTOB:
- uaopMupyeT pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U CONEPKAHUK JOKYMEHTOB apXuBa;



- BBIJIaCT B YCTAHOBJICHHOM IIOPANKE JeNa, HOKYMEHTBHI HIIM KOIHH JOKYMEHTOB B
IeJIAX CIIYKeOHOT0 ¥ HAyYHOr0 UCIIONB30BaHu, 111 paboTEl B IIOMEIIEHUY apXUBa,
- HCIIONHAET 3allPOCHl OpraHu3aluil U rpaxaad o0 yCTaHOBIEHHH TPYJI0BOIO CTaXka U
JPYTHUM BOIIpOCaM CONMAIBHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B yCTAHOBIEHHOM IIOPSAIKE BBIAAET KOIHH
JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;
- BEJIET YUET HCIIONL30BAHHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.
2.2.6. TIpoBOOMT 3KCIEpPTH3Y IEHHOCTH NOKYMEHTOB, XPaHAINMUXCA B apxHBe, y4acTByeT B
paborte sxcneprHoit komuccuu OO.
2.2.7. Oxa3splBaeT METOJHMYECKYI0 IIOMOIIF OTBETCTBEHHBEIM 3a JICIIONPOM3BOJICTBO B
COCTaBJIEHHH HOMEHKIIATYPHI JIell, KOHTPOIUPYET NPaBHILHOCTE (QOPMUPOBAHMS B O(DOPMIEHHS
JeTl B IETIONPOMU3BOICTBE, & TaK)Ke MOJAroTOBKY Jel K nepenaye B apxus O0.
2.2.8. YuacTByeT B IIPOBEJIECHHH MEPOUPHATHH II0 MOBLIIEHHIO KBaJH(UKALHH pabOTHHKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXHB H AEI0Npou3BoAcTBO B O0).
3. CocTaB NOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocTyIaror:
3.1. 3axkoHYEHHEIE MEIOIPOHM3BOACTBOM JOKYMEHTH BpeMeHHoro (ceemme 10 jeT) cpoka
XpaHeHus, HeOOXOIUMEIe B IPAKTHYECKOH NEATENbHOCTH, JOKYMEHTEI 110 JIMYHOMY COCTaBy,
oGpazoBaBinnecs B pesynprare aesteabHoctdH O0.
3.2. JIOKYMEHTEI IIOCTOSHHOTO XpaHEHHs (ecnM yuYpekJeHHe-IPeIUIeCTBEHHUK OBII0
HCTOYHHKOM KOMITICKTOBaHHS TOCYAapCTBEHHOIO HIIM MYHHIMIIAILHOTO apXUBA) U I10 JINYHOMY
COCTaBY YUpEKICHHH-TIPeIIIECTBEHHHKOB.
3.3. Haydumo-cpaBOYHEIH amapar K JOKyMeHTaM apXuBa.
3.4. Jluansie ¢ponnsl pabotaukos O0.

4. IIpaBa n 00813aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHUB
JIsl BBIOJTHEHHS BO3JOXKEHHBIX Ha Hero 3afad U (yHKIHHM OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB HMEET
mpaBo u 00s13aH:
4.1. KoHTpoTHpOBAaTh BEIIIOJIIHEHHE YCTAHOBICHHBIX IIpaBUI paboTHl ¢ JokyMmeHTaMu B OO.
4.2. 3anpammBats oT coTpyaaukoB OO cBeneHus, HeoOXoauMEIe A1 pabOTH apXuBa.
4.3. JlapaTh pa3bsiICHEHHS M peKOMEH/IalliH 110 BOIIPOCaM, BXOISIIIHM B KOMIIETCHIHIO apXUBa.

5. OTBETCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIHOHHPOBAHHE apXHUBa
5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJUIeKallee ¥ CBOCBPEMEHHOE BBIIONHEHHE apXWUBOM 3ajgad H
(GyHKIMHA, IPeIyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIAM [OJI0KEHIEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHEIE 3@ BEICHUE JICIOIPOU3BOICTRA, IIOATOTOBKY U IPEACTaBIEHHE JOKYMEHTOB
Ha XpaHeHHe B apX¥B, HazHaudaroTcs pykoBoguTenem OO.
5.3. KoHTpONE 3a IeATeIpHOCTRIO apXHBa OCYIIeCTRISET pyKkoBoguTens OO,



